Regulamin korzystania z systemu kontroli dostepu,
wydawania oraz uzytkowania kart dostepu

Regulamin korzystania z systemu kontroli dostepu,
wydawania oraz uzytkowania kart dost¢pu
do budynku Szkoly I Liceum Ogélnoksztalcacego im. Waclawa Nalkowskiego,
ul. Sasina 33, 05-200 Wolomin

§1. Postanowienia ogélne:
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W celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniow oraz usprawnienia kontroli dostgpu do budynku
Szkoly 1 Liceum Ogodlnoksztalcacego im. Wactawa Nalkowskiego w Wolominie zwanej dalej
"Szkola" wprowadza si¢ karty magnetyczne. Wejscie na teren budynku osoby nieposiadajace;j
indywidualnej Karty dostgpu jest mozliwe jedynie po dokonaniu wpisu w ksigzce wejs¢ i wyjsc,
ktéra znajduje si¢ przy wejsciu do szkoly.
Do korzystania z kart dostgpu uprawnieni sa:
pracownicy pedagogiczni,
pracownicy administracji i obstugi,
uczniowie
inne osoby upowaznione przez dyrektora szkoly w uzasadnionych przypadkach.
Karty sg aktywne i dzialaja:
dla pracownikéw szkoly od poniedziatku do piatku w godzinach od 6.30 do 22.00
dla uczniow sa aktywne od poniedziatku do piatku od 6:45 do 16.30. W czasie trwania
obowigzkowych zaje¢ szkolnych karta ucznia jest zablokowana. Karta ucznia uaktywnia si¢
w momencie zakonczenia przez ucznia planowanych zajeé i pozostaje aktywna do godziny
16:30.
w przypadku koniecznosci wydiuzenia czasu aktywnosci Karty, osoba uprawniona
indywidualnie wnioskuje do Dyrektora Szkoly o zmiane godzin.
Karta dostgpu upowaznia:
pracownika szkoly - do wejscia na teren placéwki w celu wykonywania powierzonych mu
obowiazkéw. Szczegdtowe upowaznienia reguluje odrebny dokument;
ucznia do wejscia na teren Szkoly i udzialu w zajeciach dydaktycznych, wychowawczych oraz
opiekunczych prowadzonych przez nauczyciel;
inng osobg do wykonywania zadan na terenie Szkoly okreslonych odrebng umowa
Karta dostgpu jest indywidualnie przypisana do danego ucznia, pracownika, upowaznionej
osoby i nie moze by¢ odstgpowana ani uzyczana innym osobom.
Wejscie na teren budynku osoby nieposiadajacej indywidualnej Karty dostepu jest mozliwe
jedynie po okazaniu dowodu tozsamosci, pracownikowi dyzurujagcemu oraz dokonaniu wpisu
w ksigzce wejs¢ i wyjs¢, ktora znajduje si¢ przy wejsciu do szkoty.
W ksiagzce wejsc i wyjs¢ odnotowane sa:
imi¢ i nazwisko osoby wchodzacej
cel wizyty
data i godzina wejscia
data i godzina wyjscia
Dozorujacy pracownik w uzasadnionych przypadkach wpuszcza takg osobe na teren budynku.
Pobieranie i korzystanie z Karty przez uczniow oraz pracownikow szkoly jest obowigzkowe.

10. Za szkody spowodowane nieuprawnionym uzyciem Kkarty odpowiada wlasciciel Kkarty,

11.

do momentu zgloszenia jej utraty.
Teren Szkoty jest objety calodobowym monitoringiem, ktdry rejestruje osoby wchodzace oraz
wychodzace z budynku.
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§2. Zasady wydawania kart dostepu:
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Kazda osoba uprawniona ma prawo do posiadania jednej Karty.

Karta ucznia wydawana jest na czas trwania cyklu nauczania ucznia w Szkole. Po uplywie tego
okresu nastgpuje niezwloczne zablokowanie Karty.

Karta dostepu ucznia szkoly jest wlasnoscig Szkoly. W momencie zakonczenia nauki w I Liceum
Ogolnoksztatcacym im. Wactawa Nalkowskiego w Wolominie Karte dostepu nalezy zwrocic
do sekretariatu szkoly.

Karta dostgpu pracownika szkoly jest wlasnoscia Szkoty. W momencie ustania stosunku pracy
pracownika Kart¢ dostepu nalezy zwroci¢ do sekretariatu szkoly.

Karte dostgpu mozna anulowa¢ oraz zawiesi¢ na wniosek wiasciciela.

Ze wzgledu na cel, ktéremu ma sluzy¢ Karta, nie wolno udostepnia¢ jej osobom
nieuprawnionym.

Fakt zniszczenia, zagubienia lub rezygnacji z korzystania z pobranej Karty nalezy niezwlocznie
zglosi¢ osobiscie do sekretariatu Szkoly, lub poprzez e-dziennik. Zgloszenie takie spowoduje
zablokowanie Karty w najblizszym dniu roboczym Szkoty.

Za wydanie kazdej kolejnej Karty dla osoby uprawnionej nalezy wnies¢ oplatne w kwocie 25 zl
na numer konta: I Liceum Ogolnoksztalcace im. Waclawa Nalkowskiego, ul. Sasina 33,
05-200 Wolomin Bank PKO SA 62 1240 6074 1111 0010 7751 6353

W przypadku, o ktorym mowa w § 2 pkt. 7, uprawnionemu wydawana jest na jego wniosek nowa
karta. Wzor wniosku znajduje sie w zatgczniku.

Karty dostgpu wszystkim upowaznionym osobom wydaje osoba wyznaczona przez Dyrektora
Szkoly tj. sekretariat szkotly.

W wyjatkowych sytuacjach, Szkola moze anulowaé aktywnosc¢ karty.

Posiadacz karty potwierdza przyjecie  karty dostepu wilasnorgcznym podpisem. ktéry
rownoczesnie oznacza zaakceptowanie niniejszego regulaminu.

§3. Zasady korzystania z Karty:
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Przy zewnetrznych i wewnetrznych drzwiach wejsciowych do szkoly znajduje sie czytnik kart,
do ktorego Uzytkownik jest zobowiazany zblizy¢ karte. Pojawienie si¢ jednorazowego sygnatu
dzwiekowego oznacza, ze Uzytkownik dokonal zblizenia karty w prawidlowy sposaéb.

Uzycie karty przy wejsciu, odnotowywane jest w systemie jako wejscie osoby uprawnionej na
teren budynku.

Wszystkie dane osobowe, przetwarzane przez system., wykorzystywane bedg tylko i wylgcznie
w celu zapewnienia bezpieczenstwa dzieci.

Wszelkie problemy zwigzane z uzytkowaniem karty dostepu nalezy zglaszaé do sekretariatu
Szkoty.

Karty nie mozna trzymac¢ w miejscach, gdzie moze ona ulec uszkodzeniu. Nie nalezy jej zginac,
rozwarstwiac lub dziurkowac.

Znalezione karty nalezy odda¢ do sekretariatu Szkoly.

Karta dostepu nie upowaznia jego wiasciciela do:

bezpodstawnego poruszania si¢ po calym budynku Szkoly,

przeszkadzania pracownikom w wykonywaniu ich obowigzkow,

nieuzasadnionym prowadzeniem rozmow z nauczycielami w czasie lekcji oraz pelnienia
dyzurdw (za uzasadnione rozumie si¢ interwencje w sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia
dziecka).

§4. Przepisy koncowe:
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W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy
obowiazujacego prawa.

Zmiana niniejszego regulaminu moze nastapi¢ poprzez jego ogloszenie na tablicy ogloszen
i stronie internetowej placowki, kazdorazowo ze skutkiem na dzien 1-go dnia miesiaca
nastepujacego po dniu ogloszenia.

Regulamin korzystania z kart dostgpu do budynku Szkoly I Liceum Ogolnoksztalcace
im. Waclawa Natkowskiego w Wolominie obowiazuje od dnia 1 wrzesnia 2023 r.



miejscowosé i data

umig i nazwisko

Whiosek o wydanie karty magnetycznej
w I Liceum Ogolnoksztalcacym im. Waclawa Nalkowskiego w Wolominie

Zwracam si¢ z prosba o wydanie nowej karty magnetycznej. W zalgczeniu potwierdzenie
wniesienia oplaty.

podpis uzytkownika



