REGULAMIN KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC
(NAUCZANIA ZDALNEGO I HYBRYDOWEGO)
W I LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM IM. WACEAWA NALKOWSKIEGO
W WOLOMINIE

W  zwigzku z  Rozporzadzeniem Ministra Edukacji  Narodowej
z dnia 16 pazdziernika 2020 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oSwiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COCID-19 (Dz. U.z 2020 r. poz. 1830) oraz wytycznymi
MEN, MZ i GIS dla szkét i placowek wprowadza regulamin ksztatcenia na odlegtos¢
(nauczania zdalnego i hybrydowego). Zadaniem szkoly jest zapewnienie bezpiecznych
i higienicznych warunkéw pracy pracownikom szkoty i uczniom korzystajacym z zajec,
biorac pod uwage zagrozenie epidemiczne COVID-19. Waznym dziataniem jest réwniez
ograniczenie do minimum ryzyka sprowadzenia zagrozenia z zewnatrz.

Minister Edukacji Narodowej w okresie roku szkolnego w zwigzku z zagrozeniem
dopuszcza trzy warianty funkcjonowania szkét:

A - Tradycyjny wariant ksztatcenia
B - Mieszany (hybrydowy) wariant ksztatcenia

C - Zdalny wariant ksztatcenia

Opisane w Regulaminie zasady dotycza hybrydowej i zdalnej formy prowadzenia
zajec.

Nauczanie zdalne i hybrydowe - informacje ogélne

1. Ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik na odlegto$¢ (zdalne) oznacza
wykorzystanie w procesie edukacji wszelkich dostepnych $srodkow komunikacji,
ktdére nie wymagaja osobistego kontaktu ucznia z nauczycielem, a takze mozliwo$¢
skorzystania z materiatéw edukacyjnych wskazanych przez nauczyciela.

2. Nauczanie hybrydowe (czyli w systemie mieszanym) oznacza, ze cze$¢ zajec
edukacyjnych odbywa sie w trybie stacjonarnym, a cze$¢ zaje¢ realizowana jest
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

3. Decyzje o przejsciu w tryb nauczania zdalnego lub hybrydowego podejmuje
dyrektor szkoly w porozumieniu z organem prowadzacym szkote i po pozytywnej
opinii powiatowego inspektora sanitarnego. Decyzja ta moze wynika¢ rowniez
z obowiazujacych, w zwigzku z pandemia COVID-19, przepisow prawa.
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O wprowadzeniu nauczania zdalnego lub hybrydowego dyrektor szkoty informuje
nauczycieli, rodzicoOw oraz ucznidéw za posrednictwem dziennika elektronicznego
UONET+ i strony internetowej szkoty.

Obowigzujacym w szkole narzedziem stuzacym do komunikowania sie dyrektora,
nauczycieli, uczniéw oraz rodzicéw jest dziennik elektroniczny.

Za posrednictwem dziennika elektronicznego oraz szkolnej strony internetowej
przekazywane sg biezgce komunikaty, zarzadzenia oraz zalecenia oraz informacje
dotyczace nauczania zdalnego lub hybrydowego.

Wychowawca oddziatu zobowigzany jest sprawdzi¢, czy wszyscy rodzice oraz
uczniowie oddziatu majg dostep do dziennika elektronicznego. W przypadku,
kiedy takiego dostepu nie ma, wychowawca ma obowigzek poinformowac rodzica
o koniecznosci zatozenia konta w dzienniku.

Nauczanie hybrydowe odbywa sie wedtug statego rozktadu zaje¢. Dni nauczania
zdalnego dla uczniéw beda zmienne (nauka odbywac sie bedzie rotacyjnie w
cyklach tygodniowych).

W przypadku nauczania hybrydowego, zajecia edukacyjne oraz dydaktyczno-
wyréwnawcze i rewalidacyjne, odbywajg sie zgodnie z ustalonym planem zaje¢,
wedtug dzwonkéw obowigzujgcych w szkole.

W przypadku nauczania zdalnego (wariant C), zajecia sg realizowane wedtug
zmodyfikowanego tygodniowego rozktadu zaje¢ edukacyjnych.

Czas trwania godziny lekcyjnej zaje¢ edukacyjnych prowadzonej zdalnie przez
nauczyciela wynosi 45 minut , w tym 30 minut to realizacja zaje¢ online, za$
pozostate 15 minut to czas wykorzystany przez nauczyciela na zamieszczanie
materiatéw dla uczniéw, gotowos¢ do rozmowy/ konsultacji.

Formy ksztatcenia w trybie zdalnym podzielone zostaja na synchroniczne
(uczniowie i nauczyciel pracujg w tym samym czasie, prowadzac komunikacje w
czasie rzeczywistym na platformie Microsoft TEAMS) oraz asynchroniczne
(uczniowie przyswajaja wiedze, realizujg zdalne ¢wiczenia, wypetniaja testy
wystane przez nauczyciela droga mailowg lub przez dziennik elektroniczny oraz
za poSrednictwem platformy TEAMS).

Rezultaty dziatan nauczania synchronicznego oraz asynchronicznego s3a
przedmiotem oceny postepdw ucznia w nauce.

14. Zajecia prowadzone online moga by¢ obserwowane przez dyrektora, ktéry moze

weryfikowa¢ materiaty udostepniane uczniom do nauki, obserwowac¢ dziatania
nauczyciela, w szczego6lnosci dotyczace komunikowania uczniom celéw lekcji,
wskazywania wymaganych zadan i aktywnos$ci, wspierania uczniéw w ich
realizacji, dawania wskazowek, ukierunkowania, oceniania, iloSci zadawanych
prac domowych. Obserwacje dyrektor szkoty prowadzi zgodnie z planem nadzoru
pedagogicznego oraz - jezeli wynika to z potrzeb - takze w trybie doraznym.



Zadania nauczyciela

Nauczyciel organizuje prace z uczniami, informujac ich o mozliwym trybie pracy
(formach i czestotliwosciach kontaktu, zakresie zadan, materiatach, terminie
i formach indywidualnych, konsultacjach, terminach i formach oddawania prac,
zasadach oceniania itp.).

. Zakres przekazywanych treSci i zadan do wykonania jest dostosowany do
mozliwosci psychofizycznych uczniéw i warunkéw technicznych, ktérymi
dysponuja.

Nauczyciele moga dokona¢ modyfikacji w rozkladach materiatu danego
przedmiotu tak, aby umozliwit on realizacje podstawy programowse;.

Planujgc zajecia lekcyjne nauczyciel dostosowuje zadania dla uczniéw ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

Nauczyciel dokumentuje realizacje nauczania zdalnego w dzienniku
elektronicznym: wpisywanie tematu, frekwencja uczniéw, ocenianie, zadania
domowe, skopiowanie linku do lekcji w TEAMS w polu ,Lekcja zdalna”.

. Wychowawcy klas oraz nauczyciele informatyki sg zobowigzani do
przeprowadzenia zaje¢ na temat bezpiecznej nauki w Internecie.

Nauczyciele wspomagajacy, pedagog szkolny i psycholog uczestnicza w zajeciach
online zgodnie z ustalonym planem zajec.

Nauczyciel bibliotekarz wykonuje przydzielone zadania w ustalonym czasie
pracy biblioteki szkolne;j.

Zadania ucznia

1. Uczniowie podczas pracy zdalnej loguja sie do dziennika elektronicznego oraz
na platforme TEAMS, realizuja okre$lony w danym dniu plan zaje¢, odczytuja
wiadomosci od nauczycieli, zapisuja tematy w zeszycie, wykonuja zadania
wedtug planu, konsultujg sie z nauczycielami. W miare mozliwosci, podczas
zaje¢ na platformie TEAMS, uczniowie pracuja z wiaczonymi kamerkami (jesli
nauczyciel o to poprosi).

2. Uczniowie realizuja zdalne nauczanie z uwzglednieniem ograniczen
wynikajgcych ze specyfiki przedmiotu, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
bezpieczenstwa cyfrowego.

3. W przypadku braku mozliwosci realizowania przez ucznia zaje¢ w formie
nauczania zdalnego w miejscu zamieszkania ucznia, szkota umozliwia
uczniowi realizacje zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegto$¢ na terenie szkoty.



Zadania rodzicow

Rodzice wspotpracuja ze szkota w ramach zdalnego nauczania.

Rodzice zapewniajg bezpieczne warunki do realizacji zdalnego nauczania, w tym
dbaja o cyfrowe bezpieczenstwo swoich dzieci.

Rodzice monitorujg frekwencje uczniéw i postepy w nauce podczas zdalnego
nauczania, ktére s dokumentowane w dzienniku UONET+.

Rodzice powiadamiaja wychowawce o braku mozliwos$ci realizacji nauczania
zdalnego w przypadku choroby dziecka.

Rodzice odczytuja w dzienniku elektronicznym wiadomo$ci wysytane przez
nauczycieli oraz dyrekcje szkoty.

Rodzic ma obowigzek poinformowania wychowawcy klasy o nieobecnoSci
swojego dziecka, a szczegodlnie o hospitalizacji.

Zadania pracownikéw administracji i obstugi

Pracownicy administracjii obstugi w okresie, gdy szkota pracuje w trybie zdalnym,
wykonuja swoje obowiazki zgodnie z ustalonym grafikiem.

Przebieg prowadzonej nauki zdalnej

. Zajecia edukacyjne odbywajg sie online na platformie TEAMS oraz w ramach
ustugi Microsoft Office 365.
. W przypadku, gdy nauka zdalna odbywa sie w trybie hybrydowym, nauczyciel
prowadzi zajecia zgodnie ze swoim planem lekcji. Miejscem prowadzenie zajec jest
szkota.
Dokumentacja przebiegu nauczania oraz kontakt z rodzicami dokonywane sa
w dzienniku elektronicznym UONET+.
Nauczanie zdalne moze odbywac sie z wykorzystaniem nastepujacych Zrddet
i form pracy:
a) praca na platformie TEAMS z wykorzystaniem czatu, notatnika oraz
innych funkgcji platformy,
b) materiaty edukacyjne na sprawdzonych portalach edukacyjnych
i stronach internetowych odpowiednich instytucji kultury i urzedow,



c) materialy przekazane nauczycielom przez wydawnictwa w formie
elektronicznej, jako obudowa metodyczna podrecznikéw, np. zasoby
Nowej Ery,

d) zintegrowana platforma edukacyjna https://epodreczniki.pl,

e) dziennik elektroniczny,

f) zasoby Centralnej Komisji Edukacyjnej oraz Okregowej Komisji
Edukacyjnej,

g) komunikacja przez stuzbowg poczte elektroniczng,

h) media spotecznosciowe, komunikatory, programy do telekomunikacji
przy zachowaniu bezpiecznych warunkéw korzystania z Internetu,

i) podreczniki, ¢wiczenia, karty pracy, z ktérych uczen korzysta w szkole,

j) inne sposoby wskazane przez dyrektora szkoty w porozumieniu
z nauczycielami i przy wsparciu organu prowadzgcego.

Dziatania w ramach zdalnego nauczania sg widoczne w dzienniku elektronicznym
w zaktadkach: Wiadomosci oraz Zadania domowe a takze na platformie TEAMS
jako zapis pracy kazdego zespotu.

Platformy edukacyjne, z ktérych korzystaja nauczyciele w czasie zdalnego
nauczania, powinny zawiera¢ treSci gwarantujgce realizacje podstawy
programowej.

Ocenianie i klasyfikowanie uczniéw

Zadania zlecone uczniom przez nauczyciela podczas zdalnego nauczania sg dla
uczniow obowigzkowe.

Osiggniecia i postepy uczniow w okresie prowadzenia nauczania zdalnego
podlegaja systematycznej kontroli oraz ocenie, ktorej warunki oraz zasady sa
okreslone przez nauczyciela przedmiotu i sg zgodne z Przedmiotowym Systemem
Oceniania (z uwzglednieniem edukacji zdalnej).

Udostepniajac uczniom zadania do pracy zdalnej, nauczyciel zobowigzany jest
okresli¢, ktére ze sprawdzonych prac beda podlegac¢ ocenie wyrazonej stopniem.

Oceny uczniéw sg na biezgco wpisywane do dziennika elektronicznego.

Ocena $rodroczna lub roczna jest wystawiana z uwzglednieniem: aktywnosci
i terminowoSci realizacji zadan w nauczaniu zdalnym, przestrzegania zasad
zachowania podczas zaje¢ prowadzonych w aplikacji TEAMS, godnego
i kulturalnego zachowania sie w szkole, rGwniez wirtualnej.

Ocena zachowania wuczniow jest dokonywana zgodnie z warunkami
przewidzianymi w Statucie Szkoty i uwzglednia takze samoocene, ktéra moze
zosta¢ dokonana takze w formie elektroniczne;j.


https://epodreczniki.pl/

Dokumentowanie realizacji zaje¢ edukacyjnych

W przypadku nauczania wytacznie zdalnego, nauczyciel jest zobowigzany przestac
co tydzien informacje o realizacji zdalnego nauczania za poprzedni tydzien pracy.
Korespondencja z uczniami oraz rodzicami (opiekunami) powinna odbywac sie
poprzez dziennik elektroniczny, badZz inng forme ustalong wspélnie przez
nauczyciela prowadzacego zajecia i uczniow.

Korespondencja prowadzona z uczniami i rodzicami stanowi cze$¢ dokumentacji
przebiegu nauczania. Cata korespondencja powinna by¢ archiwizowana przez
nauczyciela.

Podstawa dokumentacji jest prawidtowo uzupetniony dziennik elektroniczny
(temat lekcji, frekwencja, a takze - w miare mozliwosci - skopiowany w pole
»Lekcja zdalna” link z lekcja na platformie TEAMS).

Uczestnictwo ucznia w zajeciach edukacyjnvch

1. Nauczyciele prowadzacy dane zajecia w formie zdalnej odnotowujg obecno$¢
w dzienniku elektronicznym.

2. W przypadku braku kontaktu z uczniem w ramach zdalnych aktywnosci na
danym przedmiocie, nauczyciel uczacy ma obowigzek powiadomi¢ o tym fakcie
wychowawce klasy. Wychowawca natomiast jest zobligowany do ustalenia
przyczyny nieobecnosci.

3. W przypadku nieskutecznos$ci podjetych dziatan, wychowawca zgtasza ten fakt
pedagogowi szkolnemu. JeSli wszystkie wcze$niejsze dzialania okazg sie
bezskuteczne, pedagog zgtasza sprawe wicedyrektorowi lub dyrektorowi
szkoly. Do rodzicéw ucznia zostaje woéwczas wystane oficjalne pismo
z informacjg o koniecznos$ci kontaktu ze szkota.

4. Unikanie przez ucznia udziatu w zajeciach prowadzonych zdalnie jest
traktowane jak nieobecno$¢ nieusprawiedliwiona. Wplywa to na ocene
zachowania, zgodnie z zasadami zawartymi w Statucie Szkoty.



Zachowanie uczniow podczas zaje¢ edukacyjnych

Uczen taczy sie z nauczycielem punktualnie, zgodnie z ustalonym planem zajec¢
edukacyjnych.

Kazdy uczestnik spotkania dba o swoj wizerunek.

Uczen przygotowuje sie do zajec¢ zgodnie ze wskazoéwkami nauczyciela.

. W czasie trwania spotkania obowigzujg zasady kultury osobistej i wszelki zasady
zwigzane z netyKkieta.

Uczen ma obowigzek udostepni¢ swoj wizerunek podczas sprawdzania obecnosci
oraz podczas odpowiedzi ustnych, a takze na prosbe nauczyciela w trakcie zajec
lekcyjnych.

WarunKki techniczne prowadzenia zajec

Zajecia prowadzone s3 na platformie TEAMS oraz z wykorzystaniem innych
komunikatoréw i platform ustalonych wcze$niej z uczniami.

Uczestnicy zaje¢ — w miare mozliwos$ci — korzystaja z funkcji rozmycia tta, a takze
wyciszajg dZzwieki otoczenia, aby nie zaktocac lekgji.

Uczniowie nie nagrywaja lekcji.

. W przypadku nagrania lekcji online przez ucznia, wszczete zostajg procedury
wyjasniajgce naruszenie ochrony danych osobowych.

Stanowisko pracy

Uczen bierze udziat w zajeciach zajmujac miejsce przy biurku lub stole zgodnie
z zasadami dbatosci o wtasciwg postawe ciata i zasady BHP.

. W czasie trwania spotkania online kazdy uczestnik dba o zachowanie ciszy
w swoim otoczeniu.



